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6 MANUAL DO FORNECEDOR - PROPONENTE

Para o preenchimento da proposta eletronica, o fornecedor devera instalar em seu computador o
aplicativo KIT- PROPOSTA. Uma vez instalado, o fornecedor poderd utilizar para qualquer pesquisa de
precos ou licitagdo gerada futuramente. Faca o download do instalador no caminho informado pela
Entidade.

INSTALANDO O KIT- PROPOSTA

Ainstalaciio é simples, basta executar o instalador.msi desenvolvido pela GOVBR e fornecido ao 6rgéo
publico, conforme instrucdes abaixo:

1- D& duplo clique no instalador 4 LC KitProposta,,

2- Na tela seguinte clique em avancgar:

Bem-vindo ao Assistente para Instalagdo do
Produto Kit Proposta

0 Installer vai guid-lo durante as etapas necessérias para instalar o produto Kit Proposta no
computador.

| AVISO: este programa de computador é protegido por leis de direitos autorais e tratados
interacionais. A duplicagdo ou distribuigdo ndo autorizada deste programa, ou qualquer parte dele,
poderd resultar em severas punices civis & criminais, e os infratores serdo punidos dentro do
rnéximo figor petritido por lei.

T Cancelsr | <Yt ([ Avancar> |

3- Na préxima tela, selecione uma das opgdes (“Todos”- Para que qualquer usuario logado na maquina
possa utilizar o aplicativo ou “Somente Eu”- para que apenas o usuario atual possa utilizar o aplicativo)
e clique em avancar:
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Selecionar Pasta de Instalagdo
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0 Installer vai instalar o produto Kit Proposta na pasta a sequir,

Para instalar nessa pasta, clique em "Avancar'’. Para instalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
clique em "Procurar'.

Pasta:
!C:\ngram Files [+86)\Microsoft\Kit Propostal i Procurar... _E

‘EspacoN

ECessaNo em |
e mf}isw

Instalar o prodito Kit Proposta para vocé mesmo ou para todos os que usam o compLtador:

Confirmar Instalagdo

0 produto Kit Proposta est pronto pata ser instalado no computador.

Cligue em “Avancar'' para iniciar a instalag3o.
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Instalagdo Concluida

0 produto Kit Proposta foi instalado com éxito.

Clique em "Fechar’’ para sair.

Use o Windows Update para verificar se ha alguma atualizag3io do .NET Framework.,

Apds instalar, serd criado o seguinte atalho na area de trabalho:

Kit Pro posta

O programa esta pronto para uso.

PREENCHENDO AS PESQUISAS E PROPOSTAS
Ao acessar o programa KIT- PROPOSTAS serd apresentada a tela de abertura do aplicativo.
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O Fornecedor devera clicar no botdo “Iniciar Cotagdo” e selecionar o arquivo disponibilizado pela

Entidade.

Pesquisar PROPOSTAS ELETR.. P |

£ viv"-l{
' #= @

Data de modificag..  Tipe

% Downloads
4# Dropbox

4 Locais

‘4 Bibliotecas
S Documentos
| [ Imagens
o Misicas
B8 videos

i

M Computador
goswcy |
= 05 (F) - - i

e

St e T TS

Ap6s selecionar o arquivo gerado pela Entidade, clicar em “Abrir”. Serad apresentada a tela para

preenchimento da proposta, conforme segue:

TELA PARA DIGITACAO DE COLETAS DE PRECO
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TELA PARA DIGITACAO DE PROPOSTAS PARA LICITACOES
& Proposta Comercial

L ¥
Preencher Proposta

Mk rackastrads

A primeira tarefa do fornecedor serd preencher os valores unitarios dos itens. O Valor total é calculado
automaticamente pelo sistema, conforme a quantidade. Dados como marca, caracteristicas e prazo de
execugdo sdo opcionais.
Note que na parte inferior da Pesquisa é apresentada uma escala de andamento do preenchimento
por parte do fornecedor, o que o auxiliara no passo a passo, com orientagio de legenda.
PASSO A PASSO

1- PREENCHER PESQUISA ou PROPOSTA => Preencher os valores unitérios, marca, prazo e clicar

em “Salvar Pesquisa” ou “Salvar Proposta”.

2- CADASTRAR FORNECEDOR => Apoés salvar a pesquisa clique no botdo

inserir os dados do fornecedor.
e — z

"l para

| Cadastrar Fomecedor

4 Momes:
i |POI'G'O ALEGRE MEDICAMENTOS LTDA.

| Tipe do Documanto © Himero do Documento * |

T e T |

Enderegor
[ﬁua FERNAMBLUCO, 1240 |

Estado * : Cidade * 1
; =] [poriosLEsRE

E

R et RS

Pégina 81



GOVBRE

GOVERNANCABRASIL

IL PRONIVEY

Apos inserir os dados da empresa, clicar em “Salvar”;

3- CADASTRAR PROPONENTE/ REPRESENTANTE LEGAL => Apos cadastrar o fornecedor, clique no
botdo “Preencher Pesquisa/Proposta” para retornar a pesquisa/proposta. Em seguida clique

Cadastrar

% f % .
no botdo @—_J Prgponspte.

no caso de estar preenchendo um pesquisa, ou no botdo

o e

Legal

caso esteja preenchendo uma proposta de pregos para licitagdo, e insira
os dados do Representante da empresa responsavel pelo preenchimento da proposta. Apds

inserir os dados, clique em “Salvar”.
7T Colagho Eletrbnica de Pregas RIS T

Prghs

@3 Pesquisa de Preco i

| Cadastrar Proponente

Home * ¢
[fodo pa suva

Tipo do Documenta* 3

Numero do Documenta * :

| feer

=] mananan

Cargo:

Datada

;&u:-amu ADMINISTRATIVO

110472012 E

4- Apds cadastrar o Representante, clique novamente em “Preencher Pesquisa/Proposta” para
retornar a proposta. Entdo clique em “Finalizar Pesquisa” ou “Finalizar Proposta”, conforme o

caso.
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/55 Pesquisa de Preco

Validade da P

R& 3.364@

it Fomecedor

i
i

Ao clicar em “Finalizar Pesquisa/Proposta” é necessério que o fornecedor nomeie o arquivo,

conforme padrédo que a Entidade adotar e salve em diret

orio.

i

i# Drophox * MNeme .
Wl Locais = .
L Requisicao_2012_000028_0000000.kit
% Bibliotecas
i8] Documentos
Imagens
&' Msicas

ﬂ Videos

Data de modificag...

117042002111

Tipo

Argquive KIT

[ oae 1 -

'@« Qcultar pastas

5- Ap6s finalizada a proposta, serd necessario que o fornecedor cliqgue em “IMPRIMIR” para

emitir a Proposta digitada.
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Eaderern Dades do Processe
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Dudos do Forneceder
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Eaderecac AVEHIDA FERNAMBUCD
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A

|Ass Camebe

Carunbo do O

Observagdo: Para envio do arquivo de proposta o

edital de cada entidade.

licitante deverd seguir as instrugdes do



