ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE AGUAS FRIAS

LEI N.° 1.066/2013

Dispde sobre diarias do Prefeito, Vice-Prefeito,
Vereadores e Servidores Municipais.

DANILO DAGA, Prefeito Municipal de Aguas Frias, Estado de Santa
Catarina, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber a todos que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - A concessao de diérias sera prévia e formalmente autorizada pelo ordenador de
despesas.

Art. 2° - A diaria serd concedida quando do deslocamento temporario, para fora do
territério municipal, em objeto de servigo, diarias, para custear as despesas de
alimentacdo e hospedagem, considerando-se como diaria integral o periodo de
afastamento superior a 12 (doze) horas, e como meia diéria o periodo de afastamento
entre 06 (seis) e 12 (doze) horas.

Art. 3° - A autorizagdo para deslocamento e a concessdo de diaria ocorrerdo apos a
formalizacdo do pedido que contera, no minimo:

| - matricula, nome, cargo, emprego ou funcao do servidor;

Il - justificativa do deslocamento;

I11 - indicacdo do periodo do deslocamento e do destino.

8§ 1° A diaria sera paga antes do inicio da viagem, de uma sO vez, salvo situagdes
excepcionais ou previstas na legislacdo prépria do ente.

§ 2° Os periodos de deslocamentos iniciados em sextas feiras e em dias ndo Uteis seréo
expressamente justificados e autorizados pela autoridade competente.

8§ 3° O pagamento das diérias correspondentes aos deslocamentos que se estenderem por
tempo superior ao previsto deve estar acompanhado da autorizacdo da prorrogacéao
concedida pela autoridade competente.

8§ 4° As despesas com pousada, alimentacdo e locomocéo de agente que permanecer no
local de destino ap6s o término do periodo autorizado, serdo por ele custeadas.

Art. 4° - Os valores das diarias dos agentes publicos serdo calculados em percentual
sobre o salario base do Prefeito Municipal, de acordo com as seguintes especificacdes:

| — Prefeito Municipal:

a) 5% (cinco por cento) nas demais cidades;

b) 6% (seis por cento) para as capitais de estado;

C) 7% (sete por cento) para deslocamento para a Capital Federal,
d) 10% (dez por cento) para deslocamento fora do pais.



Il — Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios, e servidores pertencentes ao grupo de cargos
técnicos:

a) 3% (trés por cento) nas demais cidades;

b) 4% (quatro por cento) para as capitais de estado;

c) 5% (cinco por cento) para deslocamento para a Capital Federal,

[11 — Demais servidores publicos municipais:

a) 2% (dois por cento) nas demais cidades;

b) 3% (trés por cento) para as capitais de estado;

c) 4% (quatro por cento) para deslocamento para a Capital Federal,

Pardgrafo Unico: Serd facultado o ressarcimento pelos comprovantes de despesa
efetivamente realizada pelo servidor.

Art. 5° - O beneficiario prestara contas das diarias recebidas em formulario préprio
contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

| - identificacdo: nome, matricula, cargo, emprego ou funcdo do agente;

Il - deslocamento: data e hora de saida do local de origem e de chegada ao local de
destino;

I11 - meio de transporte utilizado;

IV - descricdo sucinta do objetivo da viagem;

V - nimero de diarias e 0 montante creditado.

Art. 6° - A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de diarias, para
comprovacdo da efetiva realizacdo da viagem, a estada no local de destino e o
cumprimento dos objetivos, sera instruida com os seguintes documentos:

| - Comprovantes do deslocamento:

a) Ordem de Trafego e Autorizacdo para Uso de Veiculo, em caso de viagem com
veiculo oficial;

b) bilhete de passagem se 0 meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

c) comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo.

Il - Comprovantes da estada no local de destino:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacéo;

c) nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista;
d) outros documentos iddneos capazes de comprovar a estada.

I11 - Comprovantes do cumprimento do objetivo da viagem:

a) fotocdpia de ata de presenca em reunido ou missao;

b) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar
inspecdo, auditoria e similares;

c) declaracédo de agente publico quando se tratar de visita a entidades e 6rgaos publicos;
d) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participacdo em evento,
atividades de capacitacdo ou formacdo profissional;

e) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.



§ 1° O beneficiario é obrigado a restituir integralmente as diarias consideradas
indevidas, sem prejuizo da competente apuracdo de responsabilidades.

8 2° No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia, ndo tiver sido
realizada a viagem, o beneficiario restituira o saldo ou a totalidade das diérias no prazo
estabelecido pelo concedente.

Art. 7° O beneficiario prestara contas das diarias recebidas, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar do dia subseqiente ao retorno.

Art. 8° Constatada a auséncia da prestacdo de contas serd adotadas as providéncias
administrativas visando regularizar a situagéo.

Pardgrafo Unico. Persistindo a auséncia da prestacdo de contas, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, instaurara Tomada
de Contas Especial na forma do regulamento de Instrucdo Normativa do Tribunal de
Contas.

Art. 9° Os processos de prestacdo de contas de adiantamento poderdo, a critério do
Tribunal de Contas, ser remetidos por meio informatizado.

Art. 10. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes
em contrario, em especial a Lei Municipal n. 671/2005.

Aguas Frias-SC, em 26 de agosto de 2013.

DANILO DAGA
Prefeito Municipal

A presente Lei foi registrada e publicada em data supra.

NEIVA RODRIGUES DOS SANTOS DA SILVA
Sec. Adm. Financas e Planejamento



